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     ROBERTA ALEXANDRA MORAES GONZAGA

Rua Felipe Daher, 239 - PARQUE MOGI
Cep: 14.860-000 – BARRINHA – SP
TEL: (16) 3943 2211     Celular: (16) 9140 0588
e-mail: roberta.gonzaga@gmail.com
Solteira, 37 anos, BRASILEIRA, natural de SÃO PAULO
 
 
ÁREAS OU CARGOS DE INTERESSE
ADMINISTRATIVA / COMERCIAL / FINANCEIRA
 
FORMAÇÃO ACADÊMICA
- ADMINISTRAÇÃO DE EMPRESAS COM ÊNFASE EM MARKETING – COMPLETO
CENTRO UNIVERSITÁRIO MOURA LACERDA
- CIÊNCIAS CONTÁBEIS – INCOMPLETO
CENTRO UNIVERSITÁRIO MOURA LACERDA
 
PRINCIPAIS HABILIDADES E QUALIFICAÇÕES
ATENDIMENTO INTERNO / EXTERNO
CONTAS A PAGAR / CONTAS A RECEBER
ENTRADAS E SAÍDAS DE NOTAS FISCAIS
CAIXA
FOLHA DE PAGAMENTO
RELATÓRIOS BANCÁRIOS E CONTÁBEIS
ASSESSORIA ADMINISTRATIVA/ COMERCIAL/ FINANCEIRA
ORÇAMENTOS
ESTOQUE
ARQUIVO
COMISSÕES
ANÁLISE E CADASTRO DE CLIENTES
COBRANÇA
AGENDAMENTOS
ORGANIZAÇÃO DE EVENTOS
 
CURSOS EXTRA CURRICULARES
Curso de Informática e Digitação - Microcamp
Curso de Inglês - Intermediário - Field Jaboticabal
Curso de Espanhol - Básico - SENAC 
Curso de Marketing Estratégico
Curso de Merchandising
Curso de Administração de Materiais - Estágio de 01 ano/ Usina São Francisco S/A
 
HISTÓRICO PROFISSIONAL
*Auto Posto Bombonato

Função: Assistente Administrativo

Período: Atual

*Auto Posto Takahashi
Função: Gerente Administrativo
Período: 01 ano
* Gaplan Caminhões LTDA
Função: Auxiliar Administrativo
Período: 03 anos
* Oxiquímica Agrociência Ltda. 
Função: Assistente Comercial
Período: 01 ano e 09 meses 
 
PRETENSÃO SALARIAL
A combinar

