[Escolha a data]

Guilherme Augusto Spina Monesi

Brasileiro, Solteiro, 22 anos
Rua Botafogo, 86
Parque Iracema – Catanduva – São Paulo
Telefone: (17) 3522-3562 / (17) 8136-2653
E-mail: gui_asm123@hotmail.com

objetivo


Dada a excelente adaptabilidade, não fico restrito a alguma área de interesse específico.
FORMAÇÃO


· Graduado em Automação Industrial. Fatec de Catanduva, conclusão em 2011.


EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL


· 2010-2012 – Superintendêcia de Água e Esgoto de Catanduva
Cargo: Estatutário – Encarregado do Setor de Compras
Principais atividades: Responsável pelas compras da empresa, planejamento de custos/gastos, pesquisa de mercado, orçamentos, abertura de licitações, estabelecimento de contato com empresas, recebimento e conferência dos produtos, liquidações de notas, pagamentos.
· 2009-2010 – Superintendêcia de Água e Esgoto de Catanduva
Cargo: Estatutário - Atendente
Principais atividades: Atendimento ao público de acordo com normas e procedimentos em vigor, controle de documentos, organização do arquivo, estabelecer contato com outros órgãos, redigir cartas, atas, ordens de serviço, relatórios, etc.
· 2010-2011 – Fatec Empresa Junior – 1ª Gestão - Extracurricular
Cargo: Diretor Administrativo
Principais atividades: Redigir atas, organizar o expediente, analisar projetos e aprová-los para que sejam executados, responsabilidade em todos documentos em que a empresa for uma das partes.
QUALIFICAÇÕES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS


· Microsoft Windows, Internet, Microsoft Word Básico, Microsoft Excel Básico, Microsoft Power Point, Microsoft Access Básico -  (Bit Company, conclusão em 2006).

· Inglês - Avançado (Alps Idiomas, conclusão em 2011).

· Curso de Capacitação de Pregoeiros e Licitações de Contratos Administrativos e Licitações (Segmenta Cursos, 2012).
· Experiência no exterior – Residiu em Montreal durante 3 meses (2012).

· Inglês - Avançado (GEOS Language Academy - Montreal, 2012).
INFORMAÇÕES ADICIONAIS


· Disponibilidade para viagem ou mudança de cidade
· Referência: Jorge A. P. Valcada (SAEC) – (17) 3531-0600 / (17) 9106 0338
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