[Escolha a data]

–Laura Tatiane Pereira Lopes
Brasileira, casada, 24 anos
Rua Antônio Malaquias Pedroso nº 1760 – Alto do Ginásio 
Sertãozinho – São Paulo
Telefone: (16) 9182-8122 / E-mail: laura.stylusfotografias@hotmail.com
objetivo


Cargo Auxiliar Administrativo / Pessoal 
Resumo de qualificações 

Atuei na área administrativa e de departamento pessoal dos segmentos de metalurgico, prestação de serviços.Responsável pelo auxilio em todas as rotinas do departamento como: rescisão, férias, apontamento de cartões; benefícios (convênio médico, odontológico e vale transporte); folha de pagamento em sistema integrado; arquivo (organização e manutenção); homologação ,serviços bancários, comissão de vendedores e técnicos , fechamento da folha de pagamento,relatírios de viagens externas.
FORMAÇÃO


2º Grau completo
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL



· 2004-2010 – DLG Automação Industrial Ltda
Cargo: Analista de Dep. Pessoal
Principais atividades: Folha de pagamento , apuração do ponto, rescisão, férias, 13º (tudo incluso a área). Conhecimento nos sistemas Pontomatic, Folhamatic , Cuca
Funções já exercidas dentro da empresa  _ Recepcionista , auxiliar administrativo , auxiliar de departamento pessoal  ( exercendo funções  contas a pagar e contar a receber).
qualificações e atividades complementares




· Curso Desenvolvimento Pessoal / Administrativo / Tecnológico
· Curso Treinamento Pessoal Folhamatic / Pontomatic
· Cipa

· Brigada de incêndio
· Recursos Humanos  ( Senac São Paulo)  
Cargos e Salarios
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